
平成 31 年 4 月 24 日 

 

情報・統計処理 課題 3（文書作成） 

システム自然科学研究科 宮原 一弘 

 

1. ビジネス文書の作成 

本文書の裏面にある「名古屋市立大学・大学説明会のご案内」と同等の文書をWordで作成してくだ

さい。この問題は日本語ワープロ検定試験  1級に準ずる程度の問題です（問題では，図もソフトウェア

で作図することになっていますが，本課題ではこちらで用意した画像ファイルを利用します）。 

地図の画像ファイルは，ネットワークドライブ（Y:¥common¥宮原一弘¥情報統計処理¥Word教材）に，

sakurayama.pngとして置いてあります。自分の Xドライブもしくは，OneDrive（クラウド）にコピー

してから利用してください。 

この課題は，A4サイズで印刷し，本日の授業時間中に提出してください。終わらなかった場合も，途

中経過を必ず提出してください。その場合，次回の授業開始時に完成版を必ず提出してください。 

 

2. 論文形式文書の作成準備 

 次回（5/8）は，論文形式文書の作成（課題 4）を行いますが，文字入力を一から行うと時間が足りな

くなります。そこで，内容となるテキストのみを保存したファイルを上記と同じネットワークドライブ

に用意しましたので，まずそのファイル（ronbun.txt）を自分の Xドライブ下の適当なフォルダへコピー

してください（同時に fig‐1～4.pngもコピーしておいてください）。続いて，Wordの新規作成文書に，

このファイルの中身のテキストをコピー＆ペーストしてください。なお，授業のWebページからもこの

ファイルはダウンロード可能です。 

 この状態でWordの文書ファイル（.docx）として保存しておき，次回の授業ですぐに使用できるよう

にしておいてください。 

 この論文形式文書は，最終的に PDFファイルとして 5/15までに提出してもらう予定ですが，詳細は次

回に案内します。 

コピー＆ペースト 



名 市 教 務 企 第 9 号 
平成 31 年 4 月 24 日 

山の畑学園高等学校 

  校長○郡 健三郎○様 

名古屋市立大学・大学説明会のご案内 

名古屋市立大学医学部   

191099○宮原 一弘  

 

拝啓○晩春の候，ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。 

○公立大学法人名古屋市立大学では，下記の要領にて各学部による大学説明会を開催いたします。学部

の特徴や入試の内容，卒業後の進路など，受験生のさまざまな疑問にお答えいたします。つきましては，

貴校の生徒の皆様にご紹介くださいますようお願い申し上げます。 

敬○具○ 

記 
 

1. 開 催 日  7 月 20 日（土） 

2. 時 間  10 時～16 時（受付開始時間 9 時 30 分） 

3. 内 容 

時  間 イベント名 会 場 定 員 

10:00 ～ 11:30 各学部説明会 大ホール 400 名 

13:30 ～ 14:30 
模擬講義（理系学部向け） 301 講義室 200 名 

模擬講義（文系学部向け） 208 講義室 200 名 

15:00 ～ 16:00 キャンパスツアー 大ホール 400 名 

 

4. 開 催 場 所  名古屋市立大学 桜山キャンパス 附属病院大ホール 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. 問い合わせ先  名古屋市立大学 教務企画室 

   電話：052-872-5802  Web：http://www.nsc.nagoya‐cu.ac.jp/ 
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